Pffloha &. 4 Obé&zniku CCSH ¢&. 8/2012

Doporuceni pro nabozenské obce, diecéze
a organy CCSH pro pouzivani razitek

Ustfedni rada z podnétu nachodskeého vikariatu povéfila svym usnesenim &. 4.8.134
a 4.4.2.135 feditelku UUR a tajemnici UR vypracovanim doporuéenti, jak pouzivat
hlavickové papiry a razitka.

Hlavi¢kovy papir, znak cirkve
Neni stanovena jednotna podoba hilavikového papiru ani jedna zavazna podoba znaku

cirkve, avSak zavaznym symbolem cirkve je kalich s kfizem. Hlavickovy papir by mél
predevsim obsahovat oznaceni prislusné nabozenské obce, diecéze Ci cirkevniho organu a
kontaktni udaje. Tiskovy odbor UUR miiZe na pozadani pro naboZenské obce vytvorit
navrh jejich hlavickového papiru. V pfipadé zajmu se obracejte na tiskovy odbor UUR,
Wuchterlova 5, 166 26 Praha 6, tel. 220 398 107, e-mail: helena.bastlova@ccsh.cz.

Razitka

1. V pfipadech, kdy nabozenska obec nebo diecéze é&ini pravni tkony (napf.
uzavirani smluv, dohod, podani dafiového pfiznani) jako pravnickéd osoba, pouZiva
kulaté razitko se znakem cirkve a oznaéenim pravnické osoby tak, jak je uvedena
v rejstfiku Ministerstva kultury - napf. ,Nabozenska obec Cirkve ¢eskoslovenské
husitské v Chebu” — nikoliv tedy napf. razitko rady star8ich, ktera neni pravnickou
osobou. Podepisovani za radu starSich jménem nabozenské obce upravuje ¢l. 21
odst. 5 Ustavy CCSH (pfedseda nebo mistopfedseda, faraf, finanéni zpravodaj).

2. Pisemnosti Farniho urfadu tykajici se vykonu €innosti cirkve ve vefejné sfére
podle platnych zakonl (napf. cirkevni shatky, &innost ve statnich &i vefejnych
institucich — zdravotnictvi, 8kolstvi apod.) — viz Ustava CCSH &l. 14, odst. 2; &l. 18,
odst. 3; &l. 28, odst. 3; Organizaéni fad CCSH § 43, pfedevéim pak odst. 5: tyto
pisemnosti musi byt oznaéovany zahlavim ,,Farni Gfad Cirkve éeskoslovenské
husitskeé v...“ a jsou podepisovany farafem pod otiskem razitka farniho Gradu.

3. V ostatnich pfipadech — napf. béZzna korespondence, vyjadfeni, objednavky,
potvrzeni — doporuéujeme pouZivat hranaté razitko s oznaéenim nabozenské obce,
sidlem a ICO.

4. Razitka typu ,Rada starsich®, ,,Diecézni rada“, ,,Biskup“ doporu¢ujeme ponechat
jen pro korespondenci t&chto organd, nejde-li o pravni Gkon naboZenské obce i
diecéze jako pravnické osoby.

5. Razitka diecéznich a celocirkevnich organa (napf. CRFV, CKV, Pravni rada,
DRFV, DKV) jsou hranata nebo kulata, mlzZe a nemusi na nich byt adresa. Mél by je
mit u sebe pfedseda pfislusneho organu a pouZivat je na dokumenty zaroven
s podpisem.

Dale doporucujeme razitka oznalit Cislem, vést evidenci, komu byla razitka pfedana
(protokol o prevzeti razitka s pisemnym pokynem, jak ma byt pouzivano, protokol o vraceni
razitka v pfipadé ukonéeni sluzebniho/pracovniho pomeéru &i funkce). V pfipadé ztraty
razitka sepsat protokol o ztraté razitka s uvedenim jeho Cisla a nechat zhotovit dalsi v fadé.
Ke ztracenym c&islm se vracet az po 3-5 letech. Nepouzivat jen samotné razitko, ale vzdy

jeho otisk spojit s podpisem. m
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